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Al personale in ingresso

e p.c. alla Dsga

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO PERSONALE DOCENTE E ATA A.S. 2026/27

Si comunica che il tutto il personale scolastico, docente e ATA, in ingresso presso I'Istituto comprensivo

“Sandro Pertini” di Savignano sul Panaro in quanto:

e personale neo immesso in ruolo
e personale neo trasferito

e personale destinatario di decreto di assegnazione provvisoria o utilizzazione

e tenuto alla presa di servizio presso
I’Ufficio di segreteria sito in via Emilia Romagna n. 290 in data 01 settembre 2026 secondo il seguente

calendario orario:
e lettera A > F dalle ore 08:00 alle ore 08:30;
® |ettera G > P dalle ore 08:30 alle ore 09:00;

e lettera Q> Z dalle ore 09:00 alle ore 09:30.

Di seguito la documentazione che sara necessario avere con sé al momento della presa di servizio:

® documento di riconoscimento;

® codice fiscale;

® coordinate bancarie (IBAN);

® storico del servizio: indicazione dei periodi di lavoro svolti in precedenza nella scuola (date di avvio
e termine dei singoli contratti) utili alla ricostruzione di carriera;

® partita IVA (se attiva): estratto del codice ATECO, richiesto unicamente nei casi di esercizio di
attivita libero-professionale o autonoma;

® titolo di studio e abilitazioni: non occorre allegare la documentazione cartacea completa, in

quanto il controllo dei titoli verra svolto in un secondo momento dagli uffici competenti.
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Savignano sul Panaro, 24/08/2026 La Dirigente Scolastica

Marta Esposito
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 del D.Igs. n. 39/1993
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